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1. Préambule

Le présent manuel d’utilisation est congu pour vous accompagner dans votre utilisation
quotidienne de la nouvelle plate-forme électronique du Conseil d’Etat. Ce manuel vous
permettra de naviguer efficacement sur la plate-forme et vous expliquera, notamment, la marche
a suivre pour introduire vos requétes, réceptionner les notifications du greffe qui vous sont
adressées, déposer d’autres actes de procédure ou suivre I’évolution de vos affaires en cours.

Ce manuel ne se substitue pas a la réglementation en vigueur. Il y est étroitement li¢ et doit étre
consult¢ en complément de celle-ci. Vous étes invités a consulter également les lois
coordonnées sur le Conseil d’Etat (art. 31bis), article 85bis du réglement général de procédure
et les conditions générales d’utilisation.

La plate-forme ¢lectronique est configurée pour fonctionner de manieére optimale avec les
derniéres versions des navigateurs web suivants :

- Mozilla Firefox ;
- Google Chrome ;
- Microsoft Edge ;
- Safari ;

Les versions antérieures de ces navigateurs peuvent entrainer des dysfonctionnements de la
plate-forme. Il est recommandé d’utiliser un navigateur a jour pour garantir le bon
fonctionnement des fonctionnalités proposées.

Nous vous encourageons a consulter ce manuel régulierement afin de profiter pleinement des
services numériques offerts par le Conseil d'Etat et d'assurer une gestion efficace de vos affaires.
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2. Créer son profil lors de la premiere connexion

Avant de commencer a utiliser eProAdmin, il est obligatoire de créer un profil pour accéder a
toutes les ressources disponibles.

Pour s’enregistrer, créer son profil et se connecter a la plate-forme, il convient au préalable de
s’authentifier via CSAM.

CSAM est la voie principale pour s’identifier.

Conseil dEtat Staatsrat

Raad van State

eProAdmin

@ e @ e
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2.1 Connexion via CSAM

En cliquant sur CSAM, vous disposez de 5 possibilités différentes pour vous identifier et créer
votre profil : il vous suffit de cliquer sur le mode d’identification de votre choix et de suivre les
indications.

[ csam S'identifier a I'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier. Besoin d'aide?

Clé(s) numérique(s) avec I'elD ou identité numérique

my IDENTIFICATION ‘Pf.] IDENTIFICATION i IDENTIFICATION
oox via MyGov.be T avec un lecteur de cartes elD % via itsme
Activer MyGov.be Activer itsme

Clé(s) numérique(s) avec code de sécurité et nom d'utilisateur + mot de passe

IDENTIFICATION IDENTIFICATION
avec un code de sécurité envoyé par e- @ avec un code de sécurité via une
mail application mobile

2.2 Conditions générales d utilisation

Dés que votre connexion a été validée par CSAM vous arrivez sur la page des « Conditions
générales d’utilisation ».

Ces conditions générales d’utilisation sont essentielles pour une utilisation éclairée et efficace
de la plate-forme. Elles constituent un complément tant a 1’article 85bis du RGP qu’au présent
manuel d’utilisation.

Avant de pouvoir créer un profil et d’utiliser eProAdmin, vous €tes invités a lire attentivement
et entierement les conditions générales d’utilisation. Vous serez également invités a confirmer
leur prise de connaissance a plusieurs reprises et a accepter les conditions générales d’utilisation
au bas du document.

Ces conditions générales d’utilisation listent des éléments essentiels relatifs au fonctionnement
d’eProAdmin. Il est important que vous soyez conscients de la maniére dont eProAdmin
fonctionne et des conséquences de vos actions dans cet environnement.
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Conseil d'Etat

de Belgique e

Plate-forme électronique eProadmin - Conditions générales dutilisation

Contexte

1. eProadmin est une plate-forme électronique d'échange des piéces de procédure entre les parties et le Conseil d'Etat. Cette plate-forme se présente comme
une boite aux lettres permettant de procéder a des dépéts et de prendre connaissance de notifications.

2. Avant de pouvoir créer un profil et d'utiliser eProadmin, les utilisateurs sont invités a lire attentivement et entiérement les conditions générales d'utilisation
ci-dessous. lls seront invités & confirmer leur prise de connaissance & plusieurs reprises. Ces conditions générales d'utilisation listent des éléments essentiels
relatifs au fonctionnement d’eProadmin. Il est important que les utilisateurs soient conscients de la maniére dont eProadmin fonctionne et des conséquences
de leurs actions dans cet environnement.

3. Outre les présentes conditions générales d'utilisation de la plate-forme électronique, les utilisateurs sont invités & consulter I'article 3lbis des lois
coordonnées sur le Conseil d'Etat (ci-aprés : « LCCE »), Iarticle 85bis de I'arrété du Régent du 23 aot 1948 ‘déterminant la procédure devant la section du
contentieux administratif’ (ci-aprés : «réglement général de procédure » ou « RGP »), larticle 42, alinéa ler, de I'arrété royal du 30 novembre 2006 ‘déterminant
la procédure en cassation devant le Conseil d'Etat’, ainsi que le manuel d'utilisation mis & leur disposition sur le site internet du Conseil d'Etat.

4. L'utilisation d’eProadmin est gratuite (art. 85bis, § 3, RGP).

5. L'utilisation d’eProadmin est ouverte aux particuliers, aux avocats, aux fonctionnaires, et & toute personne qui sont directement en lien avec une procédure
devant le Conseil d’Etat.

Je confirme avoir pris connaissance des points 1a 5.

Je confirme avoir pris connaissance des conditions générales d'utilisation de la plate-forme eProadmin.

Je confirme également avoir compris les modalités de fonctionnement de la plate-forme eProadmin et étre conscient des conséquences liées & certains choix
et/ou & certaines actions opérés dans cet environnement.
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2.3 Mon profil

Apres avoir pris connaissance des conditions générales d’utilisation, vous arrivez sur la page
de votre profil. Certaines données de votre profil sont préremplies (nom/prénom). Vous devez,
en revanche, compléter la maniére dont vous souhaitez que la plate-forme électronique
s’adresse a vous (M/Mme/Mx), votre adresse courriel, votre numéro de téléphone (facultatif
mais recommandé¢) et la langue que vous souhaitez utiliser pour naviguer sur la plate-forme.

Cliquez ensuite sur « Sauvegarder » pour continuer.

\é' Conseil d'Etat Q R v

A de Belgique

Changer photo du profil

Comment préférez-vous que l'on s'adresse a vous ?
Mx
Prénom

Nom

Courriel

GSM

Langue
Frangais
@® Nederlands
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2.4 Courriel de confirmation

Un courriel de confirmation vous est envoy¢ a I’adresse courriel renseignée dans votre profil.
Si vous ne recevez pas le courriel de confirmation, vérifiez qu’il n’est pas dans vos spams.

Cliquez sur « Valider votre profil » pour finaliser votre inscription sur eProAdmin.

Apres avoir cliqué sur ce lien, vous serez redirigé automatiquement sur le dashboard (= votre
page d’accueil) d’eProAdmin.

Si vous n’étes pas redirigé automatiquement vers la page d’accueil d’eProAdmin, il vous suffit
de vous authentifier de nouveau avec CSAM.

Conseil d'Etat- eProadmin - confirmation de I'adresse courriel © Boite de réception a2
[ no-reply@raadvst-consetat.be 10:57 (ilya25minutes) ¢ @ €
- Amoi v

Pour finaliser votre profil, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous:

Valider votre profil

MANUEL D’UTILISATION D’EPROADMIN 2.0 8

02/01/2026



3.Se connecter a la plate-forme

Pour se reconnecter ultérieurement a la plate-forme, il faudra systématiquement passer via
CSAM.

N
sy

Conseil d'Etat ’k p, Staatsrat
/ A
Raad van State
eProAdmin
FR NL DE

@ i @ e

Comme expliqué plus haut, CSAM est la voie principale pour s’identifier, en cliquant sur
CSAM vous disposez de 5 possibilités pour vous identifier.

[ csam S'identifier a I'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier. Besoin d'aide?

Clé(s) numeérique(s) avec I'elD ou identité numérique

my IDENTIFICATION ﬁr,] IDENTIFICATION 1 IDENTIFICATION
via MyGov.be “: avec un lecteur de cartes elD ﬁ via itsme
Activer MyGov.be Activer itsme

Clé(s) numeérique(s) avec code de sécurité et nom d'utilisateur + mot de passe

IDENTIFICATION IDENTIFICATION
avec un code de sécurité envoyé par e- @ avec un code de sécurité via une
mail application mobile

Dés que votre connexion a été¢ validée par CSAM vous arrivez sur votre dashboard (= page
d’accueil) d’eProAdmin.
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4. Déposer une nouvelle requéte

Cliquez sur le bouton « + Créer une nouvelle affaire » pour introduire une nouvelle requéte :

°
Affq I res + Rejoindre une affaire + Créer une nouvelle affaire

Mes affaires Gérer les partages

Une fois que vous avez cliqué sur «Créer une nouvelle affaire», vous devrez compléter
différents onglets avec les données et les éléments essentiels de votre dépdt. Ces onglets se
présentent comme suit. Le «!» rouge qui figure dans I’onglet informe 1’utilisateur que celui-ci
est en cours de remplissage ou que les données/téléchargements sont incomplets. Un «V» vert,

vous indique que votre onglet est correctement complété.

‘g Conseil d'Etat
N de Belgique

b Affaires 03 courriers 2 Mon profil

B Nouvelle affaire

lPortie requérante 2equéte 3. & partie adverse 4.8 pocuments 5. B Résumé
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4.1 Partie requérante

4.1.1 Ajouter une partie requérante

Dans I’onglet « Partie requérante », vous pouvez ajouter une ou plusieurs personnes
physiques ou morales en appuyant sur le bouton « + Ajouter » :

Pour ajouter une autre partie requérante il suffit de reproduire les différentes actions décrites
ci-dessous. Le bouton « Suivant » vous permettra de confirmer la partie requérante encodée
et de passer a I’étape suivante.

‘g Conseil d'Etat

() . Chercher un dépét FR v
W de Belgique 2
O Affaires 03 courriers & Mon profil (® Déconnexion

B Nouvelle affaire

I 1. © Partie requérante I 2.8 Requéte 3. & partie adverse 4.8 pocuments 5. & rRésume
Partie requérante 1 @
+ Ajouter
Panages 5 o
+ Ajouter

Vous devez indiquer au moins un requérant.

Suivant

Remplissez les données de la personne physique ou morale et cliquez ensuite sur le bouton « +
Ajouter » :

Ajouter un requérant x || Ajouter un requérant X

Information :
‘ | Information

@® Personne physique

U Personne morale

‘ ) Type de requérant

) Personne physique
®
@ Personne morale

| Dénomination:

Prénom:

Veuill

Nom de famille: ‘ |

numéro dentreprise:

[:] Demande de dépersonnalisation

Annuler + Ajouter Annuler + Ajouter
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4.1.2 Partages de dossiers

Vous pouvez décider de partager le dossier en cours de création avec un autre utilisateur, en
cliquant sur le bouton « + Ajouter » a droite de « Partages » (pour plus de détails, voir infra :
point 7).

\@ Conseil d'Etat . a
. A Chercher un dépét FR v
\K de Belgique

O Affaires (3 courriers & Mon profil (® Déconnexion

B Nouvelle affaire

I 1. ® Partie requérante I 2.8 Requéte 3. & Partie adverse 4.8 pocuments 5! Résumeé
Partie requérante 0 @
+ Ajouter
Punuges o o
+ Ajouter

Vous devez indiquer au moins un requérant.

Suivant

Sélectionnez « Inviter un nouvel utilisateur » :

Ajouter un utilisateur X

r

O Utilisé reccemment
@ Inviter un nouvel utilisateur |

o

Une clé alpha-numérique sera envoyée

I

L'adresse courriel fournie n'est pas valide

Annuler | ~Ajouter un utilisateur
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Pour partager un dossier avec une autre personne, vous devez utiliser son adresse courriel.
Nous attirons votre attention sur le fait que cette adresse courriel doit étre identique a celle
renseignée dans son profil d’utilisateur de la plate-forme électronique.

Complétez I’adresse électronique de 1’utilisateur et ensuite cliquez sur le bouton
«Ajouter un utilisateur» :

Ajouter un utilisateur X

O utilisé recemment
@ Inviter un nouvel utilisateur

Une clé alpha-numérique sera envoyée.

L'adresse courriel fournie n'est pas valide
Annuler I Ajouter un utilisateur I
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(a)

(b)

(c)

(d)

4.2 Requéte

Dans 1’onglet « Requéte », vous devez indiquer le type de la requéte introduite, 1’objet du
recours, votre éventuelle référence personnelle et la langue souhaitée pour le traitement de
I’ affaire.

Type de requéte (a) : Veuillez choisir dans la liste déroulante, le type de requéte
principal que vous désirez introduire (par exemple, « requéte en annulation »). Vous
trouverez les différents types de requétes sur le site internet du Conseil d’Etat ainsi que
dans le vade-mecum de la section du contentieux administratif. Si votre requéte
comporte des objets secondaires, ceux-ci ne doivent pas étre précisés.

Objet de la requéte (acte attaqué) (b) : Veuillez introduire 1’objet de votre recours, il
s’agira en général de la mention de(s) ’acte(s) attaqué(s).

Référence de D’affaire (c): Veuillez introduire, le cas échéant, votre référence
personnelle pour le dossier, ce qui peut tre utile lorsque vous étes avocats et que vous
partagez votre dossier avec des collaborateurs ou membres de votre secrétariat.
Options (d) : Choisissez ici la langue dans laquelle vous pensez que 1’affaire doit étre
traitée par le Conseil d’Etat. Cette langue détermine si la requéte parvient au greffe F
ou au greffe N. La langue de la procédure sera, en toute hypothese, déterminée par la

réglementation en vigueur.

Cliquez ensuite sur le bouton « Suivant » (e) pour sauver les données introduites et passer a

I’onglet de la partie adverse.

1. © Partie requérante 2.0 Requéte 3. & partie adverse

hequéte

Type de requéte

4.48 pocuments

5. & rRésumé

i—— Sélectionner un type de requéte --

Objet de la requéte (acte attaqué)

Référence de I'affaire

Numeéro de référence:

Options

Définir la langue de procédure souhaitée
@FR - DE
D NL

Veuillez sélectionner un type de requéte.
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4.3 Partie adverse

Dans I’onglet « Partie adverse », vous devez ajouter le nom de la partie que vous estimez étre
la partie adverse. Il s’agit donc, en général, de I’auteur de 1’acte attaqué.

Il est possible d’ajouter plusieurs parties adverses a ’affaire, il suffit de répéter le procédé pour
ajouter chaque nouvelle partie.

4.3.1 Ajouter une partie adverse qui est reprise dans I'annuaire du greffe

L’annuaire des parties adverses constitu¢ par le greffe est a votre disposition.

Cliquez sur « + Ajouter » :

‘g' Conseil d'Etat &

P Chercher un dépot FR v
v de Belgique .

O Affaires 03 courriers & Mon profil (® Déconnexion

B Nouvelle affaire

1.®@ Partie requérante 2.0 Requéte I 3. ® Partie adverse I 4.8 pocuments 5. Résumé

Purtiendverse (BN }

+ Ajouter

Au moins une partie adverse est requise.

SUivont

Dans la fenétre « Saisir le nom de la partie adverse », dactylographiez le nom (ou une partie
du nom) de la partie adverse que vous souhaitez trouver.

Si le mot dactylographi¢ est compris dans leur nom, une ou plusieurs parties adverses
apparaitront et il vous suffira de sélectionner la bonne partie et de cliquer sur le bouton « + »
pour ajouter une partie, puis « Suivant ».

Par exemple : en écrivant « région », vous trouverez la Région wallonne, la Région flamande,
mais également toutes les parties adverses dont le nom comprend « région »,
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Ajouter une partie adverse

(O Suggérer une nouvelle partie adverse
@ Ajouter une partie adverse

A-B C-E

I Ibuisir le nom de la partie adverse

ACADEMIE DE RECHERCHE ET D'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR (ARES)

ACADEMIE INTERCOMMUNALE DE MUSIQUE, DE DANSE ET DES ARTS DE LA PAROLE ®
DE COURT-SAINT-ETIENNE ET D'OTTIGNIES-LOUVAIN-LA-NEUVE

ACADEMIE REGIONALE DE POLICE DE BRUXELLES

ACADEMIE ROYALE DES BEAUX~-ARTS DE BRUXELLES - ECOLE SUPERIEURE DES ARTS oW+
(ARBA-ESA)

ACTIRIS ® W

Annuler

4.3.2 Ajouter une partie adverse qui n’est pas reprise dans I'annuaire du greffe

Cliquez sur « + Ajouter » :

Conseil d'Etat [ PE—— Q FR
iercher un depot &
de Belgique

D Affaires 03 courriers & Mon profil (> Déconnexion

B Nouvelle aoffaire

1.© Partie requérante 2.© Requéte 3. @ partie adverse 4.8 pocuments 5. rRésume

Purtlecdverse . ;) + Ajouter

+ Ajouter

Au moins une partie adverse est requise.

Précédent Suivant

Vous ne trouvez pas la partie adverse correspondante dans notre annuaire ? Sélectionnez
I’option « Suggérer une nouvelle partie adverse » :
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Ajouter une partie adverse

I @® suggeérer une nouvelle partie adverse I

O Ajouter une partie adverse

Nom de la partie

Veuillez entrer le nom de la partie adverse:

Adresse

Annuler

Ensuite, encodez les coordonnées de la partie adverse telles que son nom, son adresse, et,
éventuellement son e-mail.
Cliquez ensuite sur le bouton « +Ajouter », puis cliquez sur « Suivant » :

Ajouter une partie adverse

@® suggeérer une nouvelle partie adverse
(O Ajouter une partie adverse

Nom de la partie

Veuillez entrer le nom de la partie adverse:

Adresse

Annuler

. ___________________________________________________________________________________________|
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4.4 Documents

Dans I’onglet « Documents » vous devrez télécharger les piéces qui constitueront votre
dossier :

1. © Partie requérante 2.© Requéte 3.© Partie adverse 4. @ pocuments 5. = Résumé
(a) Requéte © + Ajouter
Documents
+ Ajouter
Au Moins une requéte est requise

(b) Acte attaqué 0

Disposez-vous de lacte attaqué ?
® Oui
Non

Documents

+ Ajouter

Veuillez gjouter au moins un acte attaqué conformément & votre sélection.

Inventaire généré automatiquement

(c)

® Oui
Non

(d) Documents

1. @ rapport de synthése.pdf LZw

+ Ajouter

©®

Concernant le dépdt des documents de maniere générale et la qualité attendue par le Conseil
d’Etat, nous vous renvoyons aux conditions générales d’utilisation qui apportent d’importantes
précisions a cet ¢gard.
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4.4.1 Requétes (a)

Pour télécharger votre requéte, cliquez sur le bouton « Parcourir les fichiers » et sélectionnez
le fichier correspondant a votre requéte. Une requéte doit toujours étre téléchargée pour
poursuivre le dépot.

Vous pouvez, le cas échéant, renommer votre fichier. Il vous suftit d’encoder le nom souhaité
dans la case « Intitulé de la piece (affiché) ». Sinon c’est la dénomination de votre fichier qui
sera récupéree.

Pour charger votre dépot de requéte, cliquez sur le bouton « + Ajouter »

N.B : Le « Drag and Drop » est disponible pour les requétes, il permet donc de sélectionner
plusieurs fichiers (par exemple, votre requéte en PDF et en format word) dans I’explorateur
de fichiers ouverts et de les faire glisser dans I'espace prévu pour télécharger la requéte.

| Ajouter la requéte X

Parcourir les fichiers

@ Requéte en annulation.pdf

b

Intitulé de la piéce (affiché)

1fichier(s) téléchargé(s)
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4.4.2 Acte attaqué (b)

Si vous disposez de I’acte attaqué, sélectionnez « QUI » et cliquez ensuite sur le bouton « +
Ajouter » pour le télécharger.

Si vous ne disposez pas de 1’acte attaqué, cliquez sur « NON ».

Acte attaqué 1

IDisposez»vous de lacte attaqué ? I

@ Oui
O Non

Documents

@ acte attaqué.pdf

FACA |

+ Ajouter

Si vous souhaitez renommer votre fichier, vous pouvez encoder le nom souhaité¢ dans la case
« Intitulé de la piéce (affiché) » (2). Sinon, c’est la dénomination de votre fichier qui sera
récupéree.

Si vous connaissez la date de 1’acte attaqué, sélectionnez « Oui » (1) et introduisez-la.

Ensuite pour valider vos choix, cliquez sur « + Ajouter ».

Ajouter un acte attaqué X

Parcourir les fichiers

Taille maximale: 200MB

Formats autorisés: .pdf,.docx

@ acte attaqué.pdf K3
Disposez-vous de la date a Veuillez renseigner la date de Intitulé de la piéce (affiché)
laquelle I'acte attaqué a été l'acte attaqué:
adopté ? (1) [27/n/2025
Oui ®@ Non O

1fichier(s) téléchargé(s)
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4.4.3 Inventaire (c)

A. Inventaire généré automatiquement

Si vous souhaitez que la plate-forme génére elle-méme un inventaire des pi€ces que vous
téléchargez, sélectionnez « Oui » dans « Inventaire généré automatiquement ».

Pour avoir un apercu de I’inventaire automatique vous devez cliquer sur « Visualiser / © ».

Si vous souhaitez conserver le document reprenant I’inventaire généré automatiquement, vous
pouvez le télécharger (« Télécharger / £ ») dans I’onglet « Résumé ».

L’ordre de I’inventaire suit 1’ordre de téléchargement de vos piéces. Vous pouvez déplacer les
pieces que vous avez téléchargées (voir 4.4.4.) et modifier votre inventaire en temps réel.

N.B : Il est important que les piéces soient déposées séparément et que tous les
documents ou annexes ne soient pas contenus dans un seul gros fichier.

Ilnventcire généré automatiquement I

@® Oui
Non

Documents

1. @ rapport de synthése.pdf LZw
+ Ajouter
INVENTAIRE DES PIECES
acte attaqué.pdf - acte attaqué
1. rapport de synthese.pdf
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B. Inventaire manuel

Si vous avez rédigé votre propre inventaire des pieces, cliquez sur « Non » dans «Inventaire
généreé automatiquement ».

Cliquez sur « Parcourir les fichiers », ensuite sé¢lectionnez le fichier que vous voulez ajouter.

N.B : Il est fondamental que l'ordre de dépot des pieces corresponde a I'ordre figurant dans
I'inventaire. Pour votre facilité, vous pouvez déplacer les piéces téléchargées (voir point
4.4.4.) apres leur téléchargement

Inventaire généré automatiquement

4.4.4 Documents (d)

Dans cette rubrique, vous pouvez télécharger I’ensemble des pi¢ces inventoriées.

Pour ajouter des annexes, vous devez cliquer sur le bouton « Parcourir les fichiers », puis
s¢lectionner le(s) fichier(s) a télécharger.

Ensuite cliquez sur le bouton « + Ajouter » pour valider.

N.B : Le « drag and drop » est disponible aussi pour les annexes avec un maximum de 20
annexes ajoutées simultanément.

Ajouter des annexes X

Parcourir les fichiers

Annuler | + Ajouter |
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Pour chaque document déposé, vous pouvez :

- Télécharger votre document en cliquant sur I’icone « % » (a) ;
- Faire apparaitre plus d’options en cliquant sur I’icone « & » (b) ;
- Supprimer votre document en cliquant sur I’icéne «®» (c).

Pour chaque pi¢ce téléchargée, il vous appartient de gérer la confidentialité et le nom de votre
document :

- Vous pouvez rendre le document confidentiel en cliquant sur la case « Confidentiel ».

Documents

1. @ rapport de synthése.pdf

[ ]
) (c)
Confidentiel Intitulé de la piéce (affiché)
O

+ Ajouter

D e
T®

©®

Quand le dépot de vos documents est terminé et que vous avez sauvegardé, vous arrivez sur le
5¢ et dernier onglet. Celui-ci vous affiche un « résumé » de votre dépdt en cours.

1. © Ppartie requérante 2. © Requéte 3.© Partie adverse 4.© Documents

Vous pouvez cliquer sur le bouton « Sauvegarder» (1) si vous souhaitez enregistrer votre
nouvelle affaire comme brouillon (p.ex. pour qu'un collegue avec lequel vous avez partagé
votre affaire la relise avant le dépot effectif ou parce que vous voulez encore retravailler votre
dépot ultérieurement). Dans I’onglet résumé, il n’est pas possible de modifier des données.

Si vous souhaitez modifier ou compléter votre brouillon, il faut retourner a ’onglet 1. Partie
requérante, 2. Requéte, 3. Partie adverse ou 4. Documents et sauvegarder vos modifications en
cliquant a chaque onglet sur le bouton « Suivant ».

Quand on clique sur « Sauvegarder » 1’affaire devient un brouillon qui peut étre modifié
plusieurs fois avant que 1’affaire ne soit soumise au Conseil d’Etat. Le brouillon n’est visible
que par 'utilisateur et les personnes avec lesquelles il a partagé le dossier. Tous les utilisateurs
liés a la partie et a I’affaire peuvent modifier le brouillon et le soumettre. Votre affaire apparait
dans le dashboard sous « Brouillons» dans 1’onglet « Mes affaires »
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Si votre dépot est en ordre, vous pouvez cliquer sur le bouton « Soumettre » (2) pour valider
et introduire votre nouvelle affaire auprés du Conseil d’Etat.

1. © Partie requérante 2.© Requéte 3. © Partie adverse 4.© Documents 5. rRésumé

1. Partie requérante

Acces a laoffaire: N. HUBERTY
2.Requéte
Type Requéte en annulation
Objet
Langue de traitement souhaitée : Francais

Référence de l'affaire

3. Partie adverse

© LA REGION WALLONNE

4.Documents

Requéte

@ Requéte en annulation.pdf X
Acte attaqué

@ acte attaqué.pdf &

Inventaire

Inventaris / inventaire

& cex et &
Annexes
1. @ rapport de synthése.pdf &

(1) (2)
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Pour valider définitivement votre dépdt, cliquez sur « Continuer ».

Vous étes sur le point de valider votre dépét.

Une fois la validation effectuée, vous ne pourrez plus modifier celui-ci.
Le greffe se chargera ensuite du suivi de votre demande.
Souhaitez-vous valider votre dépot?

Annuler Continuer

Votre dépot subit une vérification technique (antivirus). Pendant cette vérification, 1’affaire reste
dans vos « brouillons ». Si une pi¢ce apparait corrompue ou qu’un virus est détecté, vous serez
averti par courriel que celle-ci ne peut étre visualisée. Il vous appartiendra le cas échéant
d’effectuer un nouveau dépot.

Si tout est en ordre, 1’affaire apparait ensuite dans le dashboard sous « Déposé » dans I’onglet
« Mes affaires ».

. ___________________________________________________________________________________________|
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Conseil d'Etat
de Belgique

O Affaires 03 courriers

Affaires

Gérer les partages

Pas de contenu a afficher

Affaire nr: ep-FmORgSSz

® O Enattente de sélection
Affaire déposée 12-12-2025

& Mon profil

(® Déconnexion

+ Rejoindre une affaire ’ + Créer une nouvelle affaire

Vous recevez un courriel de confirmation a la suite de votre dép6t :

Monsieur

Votre requéte a bien été déposée sur e-ProAdmin et a regu le numéro provisoire

ep-cfu04Zh0.

Le greffe se chargera des que possible de vérifier si les conditions d'enrélement
sont remplies et de lui attribuer un numéro de réle définitif.

Bien avous,

Le greffe de la section du contentieux administratif
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Une fois votre nouvelle affaire soumise, celle-ci peut avoir les stades suivants :

- Enrolé (a) : Votre requéte a été enrdlée par le greffe, elle a recu une référence G/A.

- En cours de traitement par le greffe (b) : Votre requéte a été prise en traitement par le
greffe, celui-ci se charge de contrdler si les conditions d’enrélement sont respectées.

- En attente de sélection (c) : La requéte a bien été introduite, elle a recu un numéro
temporaire et elle sera traitée par le greffe dés que possible. Il est alors encore possible
de supprimer votre requéte mais il n’est plus possible de la modifier.

Numéro de réle: G/A 105

(@) o o cenmce o
Affaire déposée 12-12-2025
Attribution numéro de réle 12-12-2025

b Affaire nr: ep-bYvUIBfP
( ) e O En cours de traitement par le greffe ®
Affaire déposée 12-12-2025

Affaire nr: ep-FmORgSSz

(C) ® O Enattente de sélection
Affaire déposée 12-12-2025

L]
®

N.B : Pour supprimer votre affaire en attente de sélection, il faut cliquer sur l'icone « O ».
Attention une fois votre affaire supprimée vous ne pouvez plus la retrouver, elle sera
définitivement effacée.

Déposé
Attention ! X
Numeéro de rle: G/A'
Enrolé
°
O Affaire déposée 12-12-202! @
Attribution numéro de role

Etes-vous sUr de vouloir supprimer?

Affaire nr: ep-bYVUIE

e O En cours de traitement | ®

Affaire déposée 12-12-202!

®* O Enattente de sélection

Affaire nr: ep-FmORgSSz
] -
Affaire déposée 12-12-2025
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5. Comment rejoindre une affaire

5.1 Réception du e-ticket en tant que partie adverse ou tiers
intéresse

Vous étes partie adverse ou tiers intéressé et avez réceptionné une lettre recommandée du greffe
vous notifiant un recours. Cette lettre comporte un code d’acces (e-ticket) vous permettant
d’accéder au dossier ¢lectronique de I’affaire (requéte initiale et ses annexes) et de déposer vos
actes de procédure sur eProadmin dans I’affaire.

5.2 Réception du e-ticket en tant que destinataire d’un partage

Vous avez regu un e-ticket par courriel vous informant que quelqu’un vous invite a rejoindre
une affaire.
Cliquez sur le bouton « + Rejoindre une affaire ».

! EAGRNRE \ Chercher un dépét | RV
de Belgique E o

O Affaires I courriers & Mon profil (@ Déconnexion

° ﬁ
Affq I res + Rejoindre une affaire | + Créer une nouvelle affaire

Mes affaires  Gérer les partages

Saisissez I’e-ticket a I’endroit prévu a cet effet et cliquez sur le bouton « Accés au dossier ».

Rejoindre une affaire

Information
Le-Ticket que vous avez précédemment regu dans votre boite email
vous permet daccéder a laffaire partagée.

Veuillez saisir I'e-Ticket:

Veuillez saisir la clé alphanumérique:
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Vous pouvez accéder a la requéte initiale et ses annexes qui sont désormais disponibles dans
I’onglet « Affaires », puis « Requéte (résumé) » (1)

Vous pouvez accéder aux courriers ou notifications qui vous sont adressés par le greffe dans
I’onglet « Notifications du greffe » (2).

Les pieces de procédures que vous avez déposées sur la plate-forme électronique sont visibles
dans « Mes autres dépots » (3).

b o Conseil d'Etat
Nt de Belgique

G/A105

(@@ ep-2Gicsgl

Enrolé

C3 courriers & Mon profil

I ERequat)e (résume) 2. QNotifiC((xzti)ons dugreffe 3. BMes c(u?:;es dépots 4. aaPartages

1. Accés a l'affaire:

Référence de l'affaire

Ma partie:
Membres:

2.Requéte

Type
Objet
Affaire déposée

Attribution numéro de réle

Langue de traitement souhaitée

Requéte en annulation

12-12-2025
12-12-2025

Francais
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6. Gerer ses affaires
6.1 Déposer une nouvelle piece dans une affaire existante

Pour ouvrir I’affaire dans laquelle vous voulez déposer une nouvelle piéce, cliquez sur

« Visualiser / © » a coté de I’affaire en question.

O Affaires 03 Courriers & Mon profil (> Déconnexion

°
Affq I res + Rejoindre une affaire + Créer une nouvelle affaire

Mes affaires Gérer les partages

Pas de contenu a afficher

Déposé

Numéro de réle: G/A 105

Enrolé
g (=] ©®
Affaire déposée 12-12-2025

Attribution numéro de réle 12-12-2025

Affaire nr: ep-bYVUIBfP
e O  Encoursde traitement par le greffe ®
Affaire déposée 12-12-2025

Affaire nr: ep-FmORgSSz
® O Enattente de sélection [ R
Affaire déposée 12-12-2025

Cliquez sur le bouton « Créer un nouveau dépot » :

b Affaires 03 Courriers & Mon profil (® Déconnexion
G/A105
(@ ep-2iGicsgl
Enrélé

I Créer un nouveau dépot I

i 5Requéte (résumé) 2. ENotifications du greffe 3. B Mes autres dépots 4. gPortages 5. ‘DHistorique
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Sectionnez le « Type de dépot » que vous voulez effectuer (mémoire en réponse, mémoire en

réplique, dernier mémoire, ...).

Nouveau dépdt

G/A105
ep-2IGlc5gl

+

Sauvegarder comme brouillon  Valider/soumettre

Type de dépét:

Veuillez sélectionner un type de requéte

Acte de procédure 0

Documents

Le type de dépbt doit étre sélectionné avant I'ajout des fichiers

Annexes 0

Le type de dépo6t doit étre sélectionné avant I'ajout des fichiers

MANUEL D’UTILISATION D’EPROADMIN 2.0
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Vous pourrez alors déposer votre acte de procédure et, ensuite, les éventuelles annexes. Nous
attirons votre attention sur le fait que le dossier administratif doit faire I’objet d’un dépdt séparé
du mémoire en réponse ou de la note d’observations

Téléchargez ensuite 1’acte de procédure en question dans « Documents » en cliquant sur
«+ Ajouter ».

Vous pouvez, le cas échéant, sauvegarder votre nouveau dépot comme « brouillon » pour
I’envoyer ultérieurement.

Nouveau dépdt
+

G/A105
ep-2IGlc5gl
Sauvegarder comme brouillon Valider/soumettre
Type de dépot:
[Mémoire en réplique / ampliatif v]

Acte de procédure 0

Documents

+ Ajouter

Un acte de procédure est minimum requis

+ Ajouter

Sauvegarder comme brouillon Valider/soumettre
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Pour chaque acte de procédure déposé, vous pouvez :

- Télécharger votre document en cliquant sur I’icone & ; (a)
- Afficher plus d’options & ; (b)

- Supprimer votre document en cliquant sur ’icone W ; (¢)
- Renommer votre document (d)

Typede dépot:

‘ Mémoire en réplique / ampliatif v ‘

Acte de procédure 1

Documents

@ mémoire en réplique.pdf LZw
(a)(b)(c)
Intitulé de la piece (affiché)
+ Ajouter
Annexes .
+ Ajouter

Cliquez sur le bouton « + Ajouter » pour sélectionner des annexes que vous voulez ajouter.
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Pour chaque annexe déposée, vous pouvez :

- Télécharger votre document en cliquant sur I’icone &; (a)

- Montrer plus d’options &; (b)

- Supprimer votre document en cliquant sur 1’icone W; (c)

- Renommer votre document; (¢)

- Rendre le document confidentiel en cliquant sur la case « Confidentiel »; (d)

Inventaire généré automatiquement

@ Oui
Non
Documents
1. @ Annexe l.pdf L@ W
(a) (b) (c)
(d) Confidentiel Intitulé de la piece (affiché)
(e)
2. @ Annexe 2.pdf LW

+ Ajouter

®

Aprés avoir ajouté les annexes, un inventaire automatique ou un inventaire manuel est
disponible, pour en savoir plus sur les inventaires automatiques et manuels veuillez-vous référer
au point 4.4.3 dédi¢ aux inventaires.
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6.2 Prendre connaissance d’une notification

Pour chaque notification de la part du greffe, vous recevez une information par courriel et une
notification sur eProAdmin.

Conseil d'Etat - vos ref. Référence 001 - Mémoire en réponse (Req). D Boite de réception x a
® no-reply@raadvst-consetat.be mer. 12féwr. 1424 (lya9jours) ¢ @ €
. Amoi v
Monsieur

Un dépot a été effectué dans le dossier électronique de I'affaire 244047.
Veuillez vous connecter sur e-ProAdmin pour en prendre connaissance.
Bien a vous,

Le greffe de la section du contentieux administratif

6.2.1. Notification du greffe

Vous trouvez les notifications du greffe dans 1’onglet « Courriers ». Une boule bleue vous
indique, si vous avez des notifications non lues.

‘@ Conseil d'Etat — . a
\ % Chercher un dépo FR v
v de Belgique :

O Affaires & Mon profil (® Déconnexion
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6.2.2. Apercu et lecture des notifications

Les notifications dans 1’onglet « Courriers » apparaissent comme dans 1’image ci-dessous.

Pour lire une notification du grefte, cliquez sur celle-ci.

La prise de connaissance de cette notification fait, le cas échéant, démarrer un délai.

Conseil d'Etat

\@y de Belgique

D Affaires

Chercher un dépot

Eﬂ:ourriers

Courriers

E Nouveau

G/A92
Rapport référé

Ancien

1. BRequéte

1. Accés a l'aff

G/A92

Requéte en intervention
G/A92
Requéte en intervention

G/A92

Requéte en intervention

ily a3 jours

le 06-12-2025

le 06-12-2025

le 06-12-2025

Référence de laffaire

Ma partie:
Membres:

2]

LA REGION WALLONNE
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Si vous prenez connaissance en premier lieu d’une notification qui fait démarrer un délai, un
popup vous en informera. Cliquez sur « Continuer » pour prendre connaissance de la
notification du greffe et de ses éventuelles annexes.

O Affaires Ep(:ourriers & Mon profil (> Déconnexion
G/A 92
(@ ep-cuomwa2o
Enr6lé

Créer un nouveau dépét

1. BRrequéte (résumé) 2. BNotificatiane diiaraffa 2 BiMac autrac dénate 4 Rpartanac & Dictarique
Attention ! X
Courriers
Nouveau
= G/A92
Rapport avec délai
Ancien
G/a92 La premiére lecture de ce message va déclencher un délai pour la partie a laquelle
Ropport référé vous appartenez.
G/A 92 Etes-vous sar de vouloir continuer?

Requéte en intervention
= .o

Requéte en intervention

= G/A92 le 06-12-2025

Requéte en intervention

Vous pouvez également retrouver les courriers dans 1’onglet « Notifications du greffe » dans

le dossier concerné.
Si la notification du greffe a déja été lue, vous trouverez la date, I’heure et I’identité de
I’utilisateur qui, le premier, a pris connaissance de la notification.

O Affaires Cpoourriers & Mon profil (® Déconnexion
G/A 92
(@ ep-cuomwa2o
Enrélé

Créer un nouveau dépot

1. Requéte (résumé) I 2. BNotifications du greffe I 3. BMes autres dépots 4. ﬂ"Partcges 5. ':‘)Historique

Courriers

Nouveau

= G/A92

Rapport avec délai
Ancien

G/Aa92

Rapport référé

= G/A92

Requéte en intervention

= G/A92

Requéte en intervention

G/A92

Requéte en intervention

ilyasminutes ROPPOrt avec délai
Destinataire : LA REGION WALLONNE

ily a3jours Créé le: 13-12-25 11:08:49

IA Courrier lu en premier par le 13-12-25 1113:55 I
le 06-12-2025

le06-12-2025 Lettre du greffe

le 08-12-2025  Acte de procédure
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Si vous ne prenez pas connaissance de la notification du greffe dans le délai de 5 jours
ouvrables, la notification sera « réputée recue ».

O Affaires 03 courriers & Mon profil (® Déconnexion
G/A 44
(@@ ep-2shwafri
Enrélé

Créer un nouveau dépot

1. BRrequate (résumé) 2. ENotifications du greffe 3. BMes autres dépots 4. @aPartages 5. ‘D Historique

Courriers

Nouveau

Ancien Divers (greffe)
G/A 44 ily a3jours
Rapport avec délai
c/a4s ilyas jours Créé le: 02-12-25 15:39:26

Mesures diinstruction

Destinataire : VILLE D'ARLON

A Notification du greffe réputée recue le 05-12-2025
G/A44 le 02-12-2025 I g P ¢ I

Divers (greffe)
= G/A44 le28-1-2025 Lettre du greffe

Rapport avec délai et dernier mémoire

= G/A a le 21-1-2025
Mémoire en reponse

= G/aa44 le 21-11-2025

Requéte en intervention
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7.Partager des dossiers

Il est possible de partager vos dossiers avec un ou plusieurs autres utilisateurs. L’utilisateur avec
lequel vous partagez votre dossier aura acces a toutes les pieéces auxquelles vous avez acces et
pourra gérer celles-ci, c’est-a-dire, prendre connaissance d’une notification et, éventuellement,
faire démarrer un délai, déposer une piece de procédure et modifier, supprimer ou ajouter des
partages. Il peut donc également vous retirer votre acces au dossier.

7.1 Partager un ou plusieurs dossiers (partage spécifique)

7.1.1. Créer un partage de dossier

Il est possible de partager un dossier (une affaire) au cours du processus de création (point
4.1.2.) ou a tout moment.

Lorsque votre affaire est créée, vous pouvez la partager en cliquant sur I’onglet « Partages ».

Pour ajouter un utilisateur il faut cliquer sur I’onglet « + Ajouter ».

Créer un nouveau dépot
. B Requéte (résumé) 2. BNotifications du greffe 3. BMes autres dépots 4. & Partages 5: ':‘)Historique
Fartages @ o

+ Ajouter

Sauvegarder

Sélectionnez « Inviter un nouvel utilisateur ».

Vous devrez ensuite encoder son « adresse courriel », sélectionner « la partie » que vous
souhaitez partager et cliquer sur « Ajouter un utilisateur ». Attention, cette adresse courriel
doit correspondre a celle utilisée par le destinataire du partage dans son profil.

| Ajouter un utilisateur X

. O Utilisé recemment
[ @ Inviter un nouvel utilisateur

(<]

Une clé alpha-numérique sera envoyée.

L'adresse courriel fournie n'est pas valide I

(1) VILLE DARLON
Annuler I Ajouter un utilisateur I
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Cliquez sur le bouton « Sauvegarder » pour valider le partage de 1’affaire avec un autre
utilisateur. Lorsque vous aurez sauvegardé votre partage, I'utilisateur sélectionné recevra un
courriel avec un e-ticket lui permettant de rejoindre votre affaire

O Affaires 03 courriers & Mon profil [® Déconnexion

G/A44a
(@@ ep-2shwaf

Enrélé

Créer un nouveau dépot

1. BRrequéte (résumé) 2. ENotifications du greffe 3. BMes autres dépots 4. Partages 5. ‘D Historique

e @ X

+ Ajouter

<—_

7.1.2. Supprimer un partage de dossier

Pour supprimer un partage, cliquez sur I’icone « X » au regard de I’utilisateur que vous
souhaitez supprimer. Tout utilisateur d’une partie peut supprimer un partage.

Un popup apparait, cliquez sur « Continuer » pour poursuivre la suppression, puis
« sauvegarder ».

e ———————— ———er—————— - R

Etes-vous sar de vouloir supprimer? X

En supprimant le partage de

Vous étes sur le point de retirer laccés a ces parties

Annuler
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7.2 Partager son profil (partage global)

Lorsque vous partagez votre profil avec un autre utilisateur, vous lui donnez ’accés a
I’intégralité de vos dossiers et a leur gestion. Ce partage est efficace, par exemple, lorsque vous
travaillez seul, que vous partez en vacances et que vous souhaitez qu’un collaborateur ou un
autre utilisateur assure le suivi de ’ensemble de vos affaires pendant cette durée. Ce partage,
au vu de son étendue, doit par hypothese étre utilisé avec parcimonie. Lorsque votre absence se
termine vous pouvez mettre un terme au partage de profil.

N.B: La personne avec qui vous faite un partage global aura accés a tous vos dossiers
(nouveaux comme anciens) avec les mémes droits (lecture/écriture) que vous.

Le partage de profil ne peut se faire en « cascade », c’est-a-dire que des dossiers auxquels vous
avez acces uniquement par un partage de profil ne seront pas partagés si vous effectuez un
partage de votre profil.

Un partage de profil n’est pas valablement effectué si le destinataire de votre partage n’est pas
inscrit sur la plate-forme électronique du Conseil d’Etat.

L’adresse courriel du destinataire de votre partage global doit correspondre a celle utilisée par
celui-ci dans son profil lors de son inscription sur la plate-forme électronique.

7.2.1. Créer un partage de profil

Cliquez sur I’onglet « Mon profil » sur le dashboard.

‘a Conseil d'Etat
N de Belgique

O Affaires &:ourriers & Mon profil (® Déconnexion

L Mon profil

Chercher un dépét Q FR v
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Cliquez sur le bouton « + Ajouter ».
2 Mon profil

Mon profil

Partage global ©

Activité de l'utilisateur

[11-12-2025 09:00:21] Connexion
[1-12-2025 08:59:31] Connexion
[1-12-2025 08:58:02] Connexion

Ensuite, encodez « I’adresse courriel » du destinataire de votre partage de profil, cliquez sur
« Vérifier I’adresse courriel ».

Ajouter un utilisateur

X
@ nformation
Email
I Veérifier ladresse courriel I
Annuler Ajouter un utilisateur
Si le nom de I'utilisateur sé€lectionné apparait, cliquez sur « Ajouter un utilisateur »
Ajouter un utilisateur X
@ Information
Email
*ll Vérifier ladresse courriel =
\

Partage global (dema part) ® 0

Annuler || Ajouter un utilisateur |
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Pour finaliser le partage global, il faut le confirmer dans la fenétre qui s’affiche puis cliquer sur
« Continuer » :

Confirmer X

Lorsqu'un utilisateur est ajouté a un partage global, il a automatiquement accés
a lensemble de vos dossiers.

Pour un partage de dossier spécifique, vous pouvez ajouter manuellement un
II'J utilisateur @ un ou plusieurs dossiers en utilisant les parameétres de partage des I
dossiers.

Confirmez-vous votre décision?

Annuler

Le partage de profil est immédiat, le destinataire recoit un courriel I’informant du partage de
profil de M. XXXX et ne doit pas introduire de e-ticket de confirmation.

7.2.2. Supprimer un partage de profil

Cliquez sur « Mon profil » et sur I'icone « X » au regard de |'utilisateur que vous souhaitez supprimer.

O Affaires &ourriers & Mon profil (® Déconnexion

2 Mon profil

Mon profil Partage global 1
@ Nicolas Partage global (de ma part) @E
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7.3 La gestion des partages (manage sharing)

Pour avoir un apercu de tous vos partages, vous pouvez consulter I’onglet « Gérer les
partages » sur le dashboard. Vos partages vous sont présentés sous la forme d’un tableau
dynamique a deux entrées. Ce tableau vous permettra d’ajouter ou de supprimer un partage pour
une ou plusieurs affaires.
Si vous voulez ajouter une personne, cliquez sur le bouton « Ajouter un utilisateur » et suivez
ensuite les étapes décrites

Mes affaires I Gérer les partages I

[ ] ® @ (] ®

Mes affaires

G/A102 ® @] &) © “

G/AT79 &) O

G/as! &) O .
4 »

Réinitialiser Sauvegarder les modifications

S’il s’agit d’un nouvel utilisateur ou qu’il n’est pas présent dans votre liste, sélectionnez
« Inviter un nouvel utilisateur ».

Vous devrez ensuite encoder son adresse « email »- ¢’est-a dire celle qu’il a utilisée lors de la
création de son profil sur la plate-forme électronique -, sélectionner la partie pour laquelle vous
souhaitez partager votre affaire (il se peut en effet que vous représentiez plusieurs parties) et
cliquer sur « Ajouter un utilisateur ».

~ —

| Ajouter un utilisateur x|

}
O Utilisé recemment
@® Inviter un nouvel utilisateur

(<)

Une clé alpha-numérique sera envoyée.

Ieproodmin@roadvst-consetct.be| I

LGV (| Ajouter un utilisateur
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Vous pourrez ensuite sélectionner le ou les dossiers a partager dans le tableau dynamique et

« Sauvegarder les modifications ».

Mes affaires Gérer les partages

Gérer les partages

] ©®
Mes affaires

G/A102

G/A79

G/A 51

®

Ajouter un utilisateur

® ©® ®

eproadmin@raadvst-conseta
tbe

En attente

L) O ‘
O &
O O O -

Sauvegarder les modifications

* eproadmin@raadvst-consetat.be acquiert laccés sur l'affaire G/A 79,

N.B : Il est important de cliguer sur « Sauvegarder les modifications » pour bien

enregistrer votre partage, sinon sans cette opération votre affaire ne sera pas

partagée.

La personne que vous invitez recoit un courriel I’invitant a se connecter a la plate-forme en
utilisant un e-ticket pour pouvoir accéder au dossier ¢lectronique de I’affaire.

Deux hypothéses sont possibles, soit la personne que vous invitez est titulaire d’un
enregistrement sur la plate-forme électronique et vous utilisez 1’adresse mail qu’elle a
référencée dans son profil pour effectuer votre partage, soit elle n’a pas encore créé de profil
sur la plate-forme électronique et elle devra en créer un pour utiliser le e-ticket transmis.

Conseil d'Etat : vos ref.

° no-reply@raadvst-consetat.be

MANUEL D’UTILISATION D’EPROADMIN 2.0

- G/A 51 : Invitation a rejoindre une affaire

Madame, Monsieur,

La clé alphanumérique ci-dessous permet d'accéder au dossier électronique de
'affaire G/A 51.

Cette clé vous est transmise a la demande de etestvalable jusqu'au
24-12-2518:55:23.

Veuillez saisir la clé alphanumérique ci-dessous dans la zone prévue a cet effet
sur eProadmin.

eTicket: 48KkTpV8R1vt9X
Bien avous,

Le greffe de la section du contentieux administratif
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8. Les affaires publiques (a venir)

9.Log book

9.1 Activites de [ utilisateur

Vos activités en tant qu’utilisateur sont enregistrées dans « Mon profil ». Vous y trouverez vos
données relatives a la connexion, a la création d’une attaire, d’un nouveau dépot, ainsi que les
informations relatives aux partages.

4& Conseil d'Etat Q .
. Chercher un dépot b
w de Belgique

O Affaires 3 courriers 2 Mon profil (> Déconnexion

L Mon profil

Mon profil Partage global ©

I Activité de I'utilisateur I

9.2 Historique de [’affaire

Vous pourrez accéder a 1’historique de chaque affaire. Vous y trouverez les données relatives a
vos activités dans le dossier (dépot de picces, réception des notifications du grefte, ...).

@; Conseil d'Etat . ’ -
5 Chercher un depot v
v de Belgique ‘ &
O Affaires {3 courriers 2 Mon profil (® Déconnexion
G/A102
(@ ep-prSWbNbs
Enrélé

Créer un nouveau dépot
1. BRrequeéte (résumé) 2. BNotifications du greffe 3. BMes autres dépots 4. &aPartages

Historique du dossier
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10.  Adresse ¢lectronique Helpdesk

Si vous ne trouvez pas la réponse a votre question dans le guide d’utilisations ou dans les
conditions générales d’utilisation, vous pouvez nous contacter a I’adresse courriel suivante :
eproadmin@raadvst-consetat.be
ATTENTION, cette adresse €lectronique est réservée aux difficultés que vous pourriez
rencontrer sur la plate-forme électronique.

seskeoskoskok
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